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N®VASED

¥ INNOVACION EN SEGURIDAD

1.Registro o

Usuario
Ingrese a la URL de ingreso de la plataforma, Servicio &
de Empleados Contrasena ¢, Olvido su confrasefia?
B

https://www.serviciosempleados.com/login

Como es primera vez debes de dar la opcion
iRegistrese!

i Aln no tiene una cuenta? fjRegistrese!

© Copyright 2020. Todos los derechos reservados. Adquirido por

semantica.com.co




~OVASEP

¥ INNOVACION FN SFGURIDAD

2. Ingreso de Informacion

DDDDDDDDDDDDDDDDDDD

Ingresa los datos solicitados
segun los campos requeridos y en

oooooo

el campo Nit de la empresa —
(900983925) y selecciona acepto
COndiCiOneS de USO. RE:EEQEE}E:{%}diligenciarSinsi nnnnnnnnnnnnn ion y sin digito
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semantica.com.co




3.Registrado NeVASED

V 4 [ ° [ Y 4 ° ° l “:I}EHFH
Después de ingresar la informacion solicitada ya queda —-

registrado con su numero de cédula y la cédula es la clave.

Registro completo, el usuario y contrasefia son el numero de

identificacion

En caso de que desees que la clave sea distinta a la que le
asigna el sistema debe de realizar las solicitudes a los

Usuario

. . o ) Guiiiiiussl o
siguientes correos electrénicos y se les dara respuesta
entre 24 a 48 horas ha'biles Contrasefia ; Olvidd su contrasefia?
&
a.humana@novaseguridad.com.co m

aux.humana@novaseguridad.com.co

; Aun no tiene una cuenta? jRegistresel

Tener presente que solo se ACEPTA las solicitudes por
correo electronico ya que alli se envia claves nuevas R
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Inicio v INNOVACION FN SEGURIDAD

Empleado 4 E I d / M [ 4
.Empleado / Meni

Pagos

Reclamos

Inicio/ empleado y se despliega las diferentes opciones.

Incapacidades

Solicitudes

e Pagos
Capacitaciones e Reclamos
Certificados e Certificados

e Programacion

Retiro :
e |[ncapacidades.

Histarico
Autorizacion arma

Programacion




5.Comprobante N®VASEP

Ingresa a la pestana Pagos y este médulo muestra el historico de los siguientes tipo:

& Empleado

e Colillas de pago
Pagos e Colilla de prima
e Colilla de cesantias
Pago e Colilla de Vacaciones disfrutadas

Da clic en el ojo si la quiere visualizar o la impresora si desea descargar el
comprobante.

NOVASEP (cambiar) A / Inicio ¢

Pagos
D TIPO NUMERO DESDE HASTA SALARIO DEVENGADO DEDUCCIONES NETO
36293 NOMINA 1312 2024-01-16 2024-01-30 o— e——$ E 0




6. Reclamos nevasep

Puedes realizar a través de este medio solicitudes de novedades de ndmina y
referente a la programacion.
Se veria reflejado de esta manera y se da respuesta entre 24 a 48 horas.

e Asi se veria el reclamo

Reclamo registrados

Nuevo

ID CONCEPTO FECHA RECLAMO ATENDIDO F.CIERRE RESPUESTAS
1 PORTAL EMPLEADOS 2024-02-05 Me pagaron mis cesantias mal NO 1

e Respuesta
Ingresas al ojo y se puede visualizar la respuesta al requemiento.

= \/olver
CODIGO: 1
IDENTIFICACION: @il EMPLEADO: MARCELA MORALES TORO
FECHA: 2024-02-05
FECHA CIERRE: SIN CERRAR
ID FECHA RESPUESTA

2024-02-05 14:47:51 amyfnte ligudadas afio 2023




g neVase
1.Certificado Lahorales P

Se puede descargar el certificado laboral solo si se encuentran activos en la
compania y quedaria de la siguiente manera.

Se selecciona la pestana certificada y aparece la siguiente informacion y se da
clic en el ojo y das clic en |la pestana de la impresora y queda en las descargas.

NOVASEP (cambiar) A& / nicio ¢

Contratos registrados

D NUMERO TIPO IDENTIFICACION NOMBRE DESDE HASTA CARGO GRUPO

117 CONTRATO TERMINOG INDEFINIDO m MARCELA MORALES TORO 2020-05-28 2020-05-28 AUXILIAR TALENTO HUMANO ADMINISTRATIVOS




8.Programacion neVASeP

Se puede descargar la programacidon mensual de los turnos.
Se selecciona la pestana programacion / turnos:
en este modulo se puede visualizar la programacion actual y adicional ver el histérico

de los meses anteriores.

- g o L Febrero 2024
Programacion

Cliente Puesto 1J 2V 38 5L 6M Tl 8J 9V 108 12L | 13M 141 15J 16V 178 19L  20M 211 22J 23V | 245 26L | 2TM 28l
NOVASEP | 234 | RECEPCIONMEDELLIN 1 1 |3 D 1 1 [1 1 |1 |3 D 1 1 1 |1 1 3 D 1 1 1 1 1 3 D 1 1 1
o M Cod Mombre Horario
LUMoOSs
- 1 06:00 A 06:00 a
18:00 18:00
3 06:00 A 06:00 a
14:00 14:00

D DESCANSO 00:00 a

Reporte |

Enero 2024

Programacion

Cliente Puesto 2M 31 4) 5V 6S 9M 101 11J | 12V 135 15L  16M 171 18J 19V 208 221 23M 241 25J 26V 27§
NOVASEP | 234 | RECEPCION MEDELLIN |3 1 (1 1 1 '3 D 3 1 |1 |1 1 3 D 1 1 1 |1 1 3 D 1 1 1 [1 1 3 D
Cod Nombre Horario
3 06:00 A 06:00 a
14:00 14:00

1 06:00 A 06:00 a
18:00 18:00

D DESCANSO | 00:00 a
00:00
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